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Enrolement FE
eFacture

La mise en place de la facture électronique nécessite un accord formel. Ce document est indispensable pour permettre
a la Plateforme Agréée d'inscrire une entreprise a I'annuaire national.

La présente fiche décrit les étapes a suivre pour :

- Générer un accord formel unitaire.
- Générer des accords formels en masse.

1. COMMENT GENERER LE LIEN DE L’ACCORD FORMEL UNITAIRE

1.1. Présentation du module

Si vous avez fait signer un mandat de délégation a vos clients, vous avez la possibilité de générer les
accords formels en masse (cf 2. Comment générer le lien de l'accord formel en masse).

Dans le module d’administration, sélectionnez le module Enrélement PDP/PA.

Choisissez une entreprise

a
Module
d'administration
—
= il Retourauxentreprises Bov
ADMIN Gestion enrélement PDP/PA
Liste des enrblements PDP/PA en cours
. Unitaire En masse
M Entités
B Cients o
Nom de fentité W Nom du dossier client Organisation dentiiant Code clent Code agence AssujettiFR_ Accord formel Inseription annuaire RECHERCHE
b2 Statstiques Tous v/ | Tous v| [ Tous | [ous v
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recherche
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GENERER UN LIEN EN MASSE || EXPORTER CSV
Nom du dossler client Organisation Identifiant Code client Code agence Assujetti FR  Accord formel Inscription annuaire. o
() CABINET AGC HEXAGONE AGC-AS-HEXAGONE (siret) 48076988400010 AGI AGI o -
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CABINET AGC HEXAGONE Les jardins de Baptiste 53986804200018 AGI AGI v Enattente & & Non-démarrée
(0 société Ecran MODEL CLUB DE L AVANT G... = 44799189400026 ECRAN DEMO 5]

1. Une zone de recherche avancée pour retrouver rapidement les dossiers et suivre la collecte des accords.
2. Une option pour copier le lien de I'accord formel.
3. Une icone d’enveloppe pour envoyer ce lien par e-mail.

Envoyer le lien par email X

Saisissez I'adresse email du représentant légal ou du mandataire de I3
structure auquel vous souhaitez transmettre le formulaire de signature de
l'accord formel.

Email - | |
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Désignation de votre plateforme agréée de
dématérialisation de factures

Nous vous remercions pour la confiance que vous nous accordez en
nous confiant la dématérialisation de vos factures.

Dans e cadre de |a réforme de la facture électronique, qui deviendra
obligatoire a compter du 1er septembre 2026, toutes les entreprises
assujetties & la TVA devront :

> Etre référencées sur public de la DGFiP (Dire: énéral
des Finances Publiques).

> Disposer dune adresse électronique dédiée pour recevoir les factures
conformément aux nouvelles régles.

Pour anticiper cette transition en toute sérénité, nous vous invitons
a déclarer l'adresse électronique qui sera associée 3 votre entreprise

( ) dés a présent en remplissant le formulaire
accessible au travers du lien ci-dessous :

Notre équipe est & votre disposition pour répondre & vos questions ou
wous guider dans cette démarche.

4. Une zone d'information sur I'état de I'inscription a I'annuaire.

1.2. Remplissage de |'accord formel
Le lien d'accord ouvre un formulaire structuré en 6 étapes.
1re étape : Cochez la confirmation de I'autorité Iégale.

o

Accord formel de désignation de la plateforme
Cecurity.com comme Plateforme Agréée (PA) de
réception des factures

rme PA/PDP de Cec

y.com comme Plateforme Agréée (PA) de réception des

Assujetti

Denomination sociale Identifiant Adresse postale

'@ confirme que j'ai I'autorité kégale pour représe les décisions pour

Vous n'étes ni le représentant légal de cette entreprise ni son
mandataire ?

outon ci-dessous pour copier le lien ve ormulaire pour le transmettre au représentant légal ou & son

mandata

® Copier le fien

2¢ étape : Renseignez la date d'effet du mandat, date a partir de laquelle les factures d'achats du client seront
véhiculées dans la PA.

Z o

Accord formel de désignation de la plateforme
Cecurity.com comme Plateforme Agréée (PA) de
réception des factures

Désignation de Cecurity.com camme Plateforme Agréds (Platsforme de Dématérislisstion pantenaire) pour 12 réception des
factures

PA désignée
Dénarmination Sociale

N* de SIREN

N* dz matricule

Date d'effer du mandat *
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3¢ étape : Indiquez le type d'adresse de facturation, I'adresse électronique et la date d'effet.
o

Accord formel de désignation de la plateforme
Cecurity.com comme Plateforme Agréée (PA) de

réception des factures Choix de l'adresse électronique :

Type d'adresse *

Adresse électronique principale (SIREN)
Adresse électronique fonctionnelle (SIREN_SUFFIXE)
Adresse électronique secondaire par établissement (SIREN_SIRET)

Adresse électronique secondaire par établissement et code routage (SIREN_SIRET_CODEROUTAGE)

el

A\

Renseignez l'adresse électronique en corrélation
avec votre choix.

Précédent Suvant

4¢ étape : Complétez les informations du signataire, cochez la confirmation.
2 g [+

Accord formel de désignation de la plateforme
Cecurity.com comme Plateforme Agréée (PA) de
réception des factures

Repreésentant léegal ou mandataire

Uadres

ail sera utilisée pour transmettre le code de confirmation

te.

saire  la validation de cet accord formel 3

Hom

Demonstration

Fonction *
Gérant

Email *

Cette adresse e-mail sera utilisée pour transmettre nfirmation nécessaire & la validation de I'étape suivante.

i

5¢ étape : Renseignez le code recu par mail et cliquez sur Valider I'accord formel.
v v (-]

Accord formel de désignation de la plateforme
Cecurity.com comme Plateforme Agréée (PA) de
réception des factures

Signature
Merd de renseigner e code de confimation recu & adresse email enseignée 3 Métape 4
Vous ravez pas reu de code 3 Fadrecce o-mail renseignée 3 [étape 47

Actif dans 1 seconde

Précedent Valider Faccord formel
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6¢ étape : Consultez la confirmation de I'accord formel.

2.  COMMENT GENERER LE LIEN DE L’ACCORD FORMEL EN MASSE

Il est possible de générer un lien d’accord formel pour plusieurs dossiers, c’'est ce que l'on appelle I'enrélement en
masse.

Cet enrblement en masse impose certaines obligations :

- Tous les dossiers sont inscrits a la méme date dans I'annuaire national.
- Tous les dossiers sont inscrits au méme niveau dans I'annuaire (SIREN, SIRET, etc.).
- Tous les dossiers sont inscrits par le méme représentant légal.

2 possibilités :

- Sélection de dossiers dans la liste.
- Génération d’une liste des dossiers.

2.1. Sélection de dossiers

1. Depuis la liste des dossiers, sélectionnez ceux & enrdler en les cochant, puis cliquez sur GENERER UN LIEN
EN MASSE.

= i Retoursuxentreprises

ADMIN Gestion enrélement PDP/PA
Liste des enrdlements PDP/PA en cours
. Unitaire En masse
@ Entités
A dients
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recherche
B Enrblement PDP/PA
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[ CABINET AGC HEXAGONE AGC-AS-HEXAGONE (siret) 48076988400010 AGI AGI ]
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2. Cliquez sur l'onglet £n Masse. Sur la ligne de I'ID d’enrblement en masse généré, cliquez sur le picto

o, = il Retourauxentreprises B

o0
ADMIN Gestion enrdlement PDP/PA

Liste des enrélements PDP/PA en cours

& Entité Unitaire En masse
ntités

H Clients

ID dienrdlement Créé par Statut

Tous v Réinitialiser la recherche
IMPORTER UNE LISTE

B Enrdlement PDP/PA

1D d'enr8lement Date de création Créé par Statut Actions

103d4a46-1d4c-463c-bb07-2c426afeffcd 10/12/2025 Xavier VANDEMAELE Atransmettre ® =
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Les étapes sont exactement les mémes que pour un accord formel unitaire. Seule différence, vous retrouvez les

informations de tous les dossiers sélectionnés.

2.2. Export de liste

Pour générer la liste de vos dossiers a enr6ler, depuis I'onglet Unitaire, cliquez sur EXPORTER CSV.

= il retourauxentreprises fr v
ADMIN Gestion enrélement PDP/PA
Liste des enrblements PDP/PA en cours
. Unitaire En masse
W Entités
A dients
Nom de lentité Nom du dossler client Organisation identifiant Code client Code agence Assujetti FR Accord forme! Inscription annuaire RECHERCHE
I Statistiques Tous o] [ Tous ~| | Tous | [Tous v
Réinitialiser la
recherche
B Enrblement PDP/PA
GENERER UN LIEN EN MASSE | EXPORTER CSV
Nom du dossier client Organisation Identifiant Code client Code agence Assujetti FR  Accord formel Inscription annuaire
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Un fichier Excel est généré. 1l est possible de supprimer certaines lignes du fichier cela vous permet d’exclure certains
dossiers, par exemple un dossier qui doit étre inscrit au SIRET alors que tous les autres seront au SIREN.

Une fois le tri effectué, depuis I'onglet En masse, cliquez sur IMPORTER UNE LISTE.

= [l metour suxentreprises .
ADM IN Gestion enrélement PDP/PA

Liste des enrblements PDB/PA en cours

Unitaire B
@ Entités
H dlients
1D dienrdlement Créé par Statut [———
I Statistiques Tous !

Béinitialiser la recherche

B Enrblement PDP/PA

IMPORTER UNE LISTE

1D d'enrblement Date de création Créé par Statut Actions

103d4a46-1d4c-463c-bb07-2c426afeffcd 10/12/2025 Atransmettre S Oi=

Une fois le lien généré, grace a l'icone, vous pouvez le copier et I'ouvrir dans votre navigateur internet.

Les étapes sont exactement les mémes que pour un accord formel unitaire. Seule différence, vous retrouvez les
informations de tous les dossiers sélectionnés.
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